
   

  

  بسمه تعالي
  (ع)و عترت  قرآنفرهنگی راهنماي ثبت درخواست تأسیس مؤسسه 

  
  
  

  متقاضي محترم
  سلام عليكم

نام اینترنتی ثبت  نحوهبا  (ع)فرهنگی قرآن و عترت یس مؤسسهتأسمتقاضیان  جزوه پیش رو به منظور آشنائی
  می باشد. خودي تأسیس اتقاض

  »ن کریم در جامعه.به امید گسترش روز افزون فرهنگ غنی قرآ«
  
  

  (ع)  دبیرخانه هیأت رسیدگی به امور مؤسسات فرهنگی قرآن و عترت
  
  
  

  شروع کار :
WWW.Telavatبه آدرس اینترنتی پس از مراجعهمتقاضی محترم، شما  .ir  ثبت « لینکو با کلیک بر

با پنجره اي  می شوید.در این مرحلهمربوطه  وارد سامانه »فرهنگی قرآن و عترت مؤسسهدرخواست تأسیس 
هیأت رسیدگی به امور مؤسسات فرهنگی قرآن و شد که علاوه بر ارائه توضیحاتی در خصوص  یدروبرو خواه

به چشم می » فرهنگی قرآن و عترت درخواست تأسیس مؤسسه«گزینه اي تحت عنوان  صفحهدر ذیل  ،عترت
هدایت تا به مرحله بعدي  مذکور کلیک نمودهگزینه بر روي  العه توضیحات درج شدهپس از مطخورد؛ لازم است 

همچنین و  در خصوص ثبت درخواست مؤسسه فرهنگی قرآن و عترت در این مرحله توضیحاتی مجمل .دیشو
پیشنهاد می شود قبل از ثبت هر گونه  به چشم می خورد. مورد نیاز جهت ثبت درخواست متقاضیانمدارك 

ضمن مطالعه دقیق دستورالعمل صدور مجوز مؤسسات فرهنگی قرآن و عترت(ع) و شیوه نامه هاي  استیدرخو
ثبت «با کلیک بر لینک  .جهت ثبت درخواست تأسیس مؤسسه را آماده نمایید نیازمدارك مورد  الحاقی،

  خواهید شد.نام  ثبت اصلی وارد مرحله  »درخواست
  
  
  
  
  
  
  



  
  
  

  :)1(تصویر شماره فرم درخواست تأسیس مؤسسه تکمیل نمودن اول :  مرحله
 . دیب استان ، شهرستان و شهر انتخاب کنیسسه را به ترتؤمحل م -1

 .نمایدوارد  به ترتیب اولویتآن را دارید س یسأت سسه اي که قصدؤمانتخابی   هاي نام -2

 لازم به یادآوري است: مؤسسه را درج کنید.سس ؤأت میاسامی ه -3

 نفر می باشند. 3 (ع)فرهنگی قرآن و عترتمؤسسات  حداقل تعداد مؤسسین در  -

 نمایید. اقدامتفکیک اسامی مؤسسین از یکدیگر  با استفاده از خط تیره نسبت به -

  دئیره را وارد نمایأت مدیاسامی ه -4

  لازم به یادآوري است: نفر می باشند. 3 (ع)فرهنگی قرآن و عترتدر مؤسسات  عداد تعداد اعضاء هیأت مدیرهحداقل ت-
 .شونداعضاء هیأت مدیره از بین اعضاء موسسه یا خارج از آن انتخاب می -

 نمایید. اقداماز یکدیگر  اعضاء هیأت مدیرهتفکیک اسامی  با استفاده از خط تیره نسبت به -

 .لازم به یادآوري است: دئیر عامل را وارد نماینام و نام خانوادگی مد -5

 هیأت مدیره و یا خارج از آنها انتخاب شود. از بین اعضاء مؤسسین، مدیرعامل مؤسسه فرهنگی قرآن عترت می تواند -

 مؤسسه به طور همزمان مدیرعامل باشد. 2مدیرعامل نمی تواند در  -

 .اي که قصد تأسیس آن را دارید انتخاب نمایید نوع مؤسسه -6

تقسیم بندي مؤسسات فرهنگی قرآن و توضیحات لازم در خصوص حوزه و نوع فعالیت مؤسسات فرهنگی قرآن و عترت(ع) در شیوه نامه  -
 قابل مشاهده می باشد. عترت(ع)

 .دئیخود را وارد نماضروري حات یاز ، توضیدر صورت ن -7

 متقاضیام محترم می توانند نسبت به درج توضیحات و ملاحظات احتمالی خود در این قسمت اقدام نمایند. -

 تکمیل این گزینه اجباري نمی باشد. -

 نیاز.بارگذاري ضمائم مورد  -8

صورتجلسه مجمع عمومی پیش نویس اساسنامه، پیش نویس : است در این بخش سه مدرك از متقاضیان درخواست شده 
 زم به یادآوري است:. همچنین لاصورتجلسه هیأت مدیرهپیش نویس و  مؤسس

دریافت  ثبت نام قابلصفحه ضمائم  در بخش دبیرخانه هیأت رسیدگی اساسنامه و صورتجلسات پیشنهادي ،سهولت کار متقاضیانبه منظور  -
  نسبت به ثبت درخواست خود اقدام نمایند . اساسنامه و صورتجلسات پیشنهاديو متقاضیان می توانند با استفاده از  بوده

و  ساسنامهامضاء در ذیل ا هر گونه است از درج ارسالی نسخه پیش نویس می باشند ضروريبا عنایت به این که اساسنامه و صورتجلسات  -
  گردد.خودداري  ارسالی صورتجلسات

  تنظیم و در محل معین شده بارگذاري شوند. A4اساسنامه و صورتجلسات ارسالی می بایست تایپ شده و در برگه سفید -

 

ناسه مؤسسه شما را نمایش رمز عبور و شماره ش ،، سامانه نام کاربريو کلیک بر گزینه ثبت 8تا  1پس از تکمیل فیلد هاي 
از طریق ورود به  تفاده از نام کاربري و رمز عبور دریافتی وفرصت دارید تا با اسروز  10این هنگام به مدت از  می دهد.

  .هیأت مدیره و مدیر عامل اقدام نمایید مدارك اعضاء مؤسسین، بارگذاري اطلاعات و درجبخش کاربري نسبت به 

  
  
  



  
  1 تصویر شماره 

  
  
  

  
  
  
  



 

  )5تا  2(تصاویر اعضاء مؤسسین، هیأت مدیره و مدیر عاملو بارگذاري مدارك طلاعات امرحله دوم : درج 

 

 در این مرحله می بایست کد ملی هر یک از اعضاء مؤسسین،پس از ورود به بخش کاربري از طریق نام کاربري و رمز عبور، 
  .ل را در پنجره مورد نظر درج نماییدهیأت مدیره و مدیرعام

  
 

  
 

  2 تصویر شماره
 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  
 

  :گردددرج به شرح ذیل  هاي مورد نظر در قسمت بطور دقیقمی بایست  ک از اعضااطلاعات فردي هر یسپس  
 

(تصویر 

 
  )3(تصویر شماره 

  
  
  
  
 



 

 

 

 

  
دي را از اطلاعات نفر بع ،و کلیک نمودن بر روي گزینه ثبت، سامانهاطلاعات هریک از اعضاء ذکر است پس از درج  لازم به 

با کلیک بر  می بایستو مدیرعامل  ضاء هیأت مؤسس،هیأت مدیرهثبت اطلاعات تمامی اع متقاضی مطالبه می نماید. پس از
   .گزینه ذیل نسبت به بارگذاري مدارك هر یک از اعضاء اقدام نمایید

 4تصویر شماره 

  
 می بایست نسبت به بارگذاري مدارك اعضاء اقدام گردد. در این مرحله

  
  5تصویر شماره 



  
می و مدیرعامل مؤسس، هیأت مدیره  ءاین توضیح قابل ذکر است که هر یک از اعضا قرآنی فایل فعالیت هايدر مورد 

فعالیتهاي قرآنی خود سوابق (ع) نسبت به بارگذاري دستورالعمل تأسیس مؤسسات فرهنگی قرآن و عترتطبق بایست 
  اقدام نمایند.

  
  

خودکار به  صورتبه  درخواست مذکور، اینترنتی در سامانه تأسیس درخواست اتمام مراحل ثبت زلازم به توضیح است پس ا
محترم می توانند از طریق ورود به بخش کاربري و  متقاضیان و ی در شهرستان ارجاع شدهنماینده دبیرخانه هیأت رسیدگ

  .ور مجوز اقدام نمایندصد مراحل نسبت به مشاهده ثبت شده تقاضاي رمز عبورشماره شناسه و  درج 
  
  

  پروانه فعالیت صدور  درخواستمرحله سوم : 
 (ع)موافقت اصولی از طرف دبیرخانه هیأت رسیدگی به امور مؤسسات فرهنگی قرآن و عترت پس از صدور

متقاضیان محترم می بایست نسبت به ثبت مؤسسه خود در اداره ثبت شرکتهاي محل اصلی فعالیت مؤسسه اقدام 
پس از اتمام مراحل ثبت در مرجع ثبت شرکتها متقاضیان محترم از طریق بخش کاربري سامانه دبیرخانه نمایند. 

درخواست صدور پروانه  گزینه کلیک بر;و  (با استفاده از نام کاربري و رمز عبور دریافتی در مرحله اول)یدگی هیأت رس
درخواستی اطلاعات درج در این مرحله پس از  .دکرنسبت به ثبت درخواست پروانه فعالیت اقدام خواهند  فعالیت

یر روزنامه رسمی، اساسنامه و تصو ،مکانمحلی جهت بارگذاري تصویر مدرك ثبت شده،  مؤسسه قرآنی
  شرکتها پیش بینی شده است. ممهور به مهر اداره ثبتصورتجلسات مجمع عمومی مؤسس و هیأت مدیره 

سبت به صدور پروانه فعالیت یکساله براي ندرخواست  پس از بررسی و تأیید دبیرخانه هیأت رسیدگی
  .متقاضی اقدام می نماید

  
  
  

  دبیرخانه هیأت رسیدگی به امور مؤسسات فرهنگی قرآن و عترت


